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Introducción. 
Este curso es una oportunidad para Usted y para quienes buscan explorar información, 

conocimientos, experiencias y propuestas para el fortalecimiento de capacidades en la 

prevención, control y contención de FocR4T destinado a productores y público en general.  

El objetivo de este curso es contribuir en el desarrollo de capacidades de pequeños y medianos 

agricultores para hacer frente a la enfermedad FocR4T en Ecuador. 

Tiene una duración corta de 7 días. 

• La demanda de tiempo diaria que Usted debe asignar al desarrollo del curso es de 45 

minutos. 

• Usted establece su horario y marca el ritmo. 

Descripción del curso 
El curso se organiza en 3 Módulos y permite que Usted construya en su propio trayecto de 

aprendizaje.   

Realiza un Módulo, lo concluye y avanza hacia otro y, así sucesivamente, hasta finalizar el curso. 

Módulo 1: Introducción panorama de las Musáceas                                                                                       

Módulo 2: Sintomatología de FocR4T 

Módulo 3: Bioseguridad en Musáceas 

¿Cómo participar en el curso? 
Acceda mediante el siguiente procedimiento: 

A. INGRESO A LA PLATAFORMA POR PRIMERA VEZ 

1) Ingrese a la dirección http://www.iica-ecuador.org/repositorioFocR4T/ 

2) Una vez en el portal web señalado, nos dirigimos a herramientas de 

capacitación y contestamos la siguiente pregunta cómo se observa en la 

siguiente imagen Figura 1. 

 
Figura 1 Ventana de registro previo. 

 

3) Si su respuesta es SI  
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Se desplegará una ventana de VALIDACIÓN (Figura 2), en la cual 

deberemos ingresar el correo utilizado al momento del registro, la pantalla 

que se muestra es la siguiente: 

 
Figura 2 Ventana de validación de registro. 

 

Una vez ingresado el correo el usuario debe presionar el botón Validar, el 

mismo que realizará una consultar a la base de datos y devolverá un 

mensaje de acuerdo con los resultados encontrados. 

Si se encontró una coincidencia la aplicación mostrará el siguiente mensaje 

(Figura 3): 

 

 
Figura 3 Ventana validación de correo registrado. 

 

En donde informa que se ha encontrado una coincidencia para el correo 

ingresado y solicita la confirmación para acceder a las herramientas de 

capacitación. 

 

Aquí el usuario deberá presionar en el botón OK para ingresar a la 

siguiente pantalla, de lo contrario deberá presionar en el botón Cancelar 

para cerrar la ventana de mansaje. 

 

Si la respuesta fue OK, se muestra la siguiente pantalla (Figura 4): 
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Figura 4 Menú desplegado de Herramientas de Capacitación. 

 

Aquí el usuario encontrará las herramientas de capacitación disponibles en 

el repositorio virtual como videos, artículos, presentaciones, material 

grafico entre otros. 

 

En la parte inferior se encuentran los botones de acceso a cada una de las 

opciones disponibles en las herramientas. 

 

Puesto que la finalidad de este manual es tener una guía de acceso al curso 

nos centraremos en la primera opción del curso de Bioseguridad y 

Vigilancia Fusarium. 

 

Presionamos en el botón Registro y la acción nos direcciona hacia el 

formulario requerido para la creación del usuario y claves requeridas para 

acceso al curso, la pantalla que se muestra es la siguiente (Figura 5): 
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Figura 5 Ventana desplegada para crear usuario. 

 

Todos los campos del formulario son requeridos y una vez completada la 

información el usuario debe presionar en el botón Regístrate, la acción 

direcciona al escritorio del estudiante y la pantalla que se muestra es la 

siguiente (Figura 6): 

 
Figura 6  Escritorio del estudiante. 

 

Donde se podrá ir ingresando a las diferentes opciones como: Escritorio, Mi 

perfil, Cursos Inscritos, Lista de deseos, Mis intentos de cuestionarios, 

Historial de Pedidos, Preguntas y respuestas, Ajustes y Salir de la página. 

 

Para acceder a los cursos debemos seleccionar el Menú Cursos que se 

encuentra en la parte superior derecha, tal como se muestra en la 

siguiente captura de pantalla: 
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Figura 7 Ubicación del curso bioseguridad en musáceas. 

 

Damos un clic y accedemos a los cursos que se encuentran disponibles con 

sus diferentes Módulos y Evaluaciones, la pantalla que se muestra es la 

siguiente: 

 
Figura 8 Ubicación del curso de bioseguridad y Vigilancia de Fusarium of.s.p 

cúbense Raza 4 Tropical. 

 

Para acceder al curso debemos presionar en el botón Inscribir curso de la 

tarjeta informativa del curso disponible, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 
 

Figura 9 Acceso al curso de bioseguridad y Vigilancia de Fusarium 

oxysporum f.s.p cúbense Raza 4 Tropical. 
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Al presionar sobre el botón la acción direcciona a la siguiente página en la 

cual se muestra el contenido del curso con los módulos, las lecciones y las 

respectivas evaluaciones disponibles, la pantalla que se muestra es la 

siguiente: 

 
Figura 10 Contenido del curso de bioseguridad y Vigilancia de Fusarium 

oxysporum f.s.p cúbense Raza 4 Tropical. 

 

Como se puede apreciar en la Figura 10 las lecciones y evaluaciones se 

encuentran con un candado cerrado, lo que indica que usted no puede 

acceder a la información hasta que se inscriba en el curso. 

 

Para inscribirse, usted debe presionar en el botón de color azul Inscribirse 

ahora.  Una vez que se ha presionado sobre el botón este cambiará de 

nombre por Empezar el aprendizaje y muestra un mensaje informativo 

sobre la finalización de la o las lecciones, en la parte inferior muestra la 

fecha en la que se inscribió al curso; tal como se muestra en la siguiente 

captura de pantalla: 
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Figura 11 Inicio del curso de bioseguridad y Vigilancia de Fusarium 

oxysporum f.s.p cúbense Raza 4 Tropical. 

 

Al presionar sobre el botón Empezar el aprendizaje, la aplicación direcciona 

al curso, tal como se muestra en la siguiente pantalla: 

 

Figura 12 Como acceder a las primeras lección del curso de bioseguridad y 

Vigilancia de Fusarium oxysporum f.s.p cúbense Raza 4 Tropical. 

 

En la figura 12 se puede apreciar varias secciones las cuales procedemos a 

describir a continuación: 

 

Sección de contenido del curso. - Muestra los módulos, las lecciones y la 

evaluación de cada módulo. 

Sección Header o encabezado. -  Muestra el nombre completo del curso y 

el botón de Marcar como Completo. 

 

Sección contenido de las clases. – Muestra el párrafo descriptivo de la 

lección seleccionada, para visualizar la presentación debe presionar sobre 

el enlace “Presentación Módulo 1”, tal como se muestra en la figura 12: 
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Figuran 13 ubicaciones del contenido de los módulos. 

 

Damos clic en presentación módulo 1 y aparece la información del curso, el 

cual deberá ser revisado en su totalidad. 

 
Figura 14 Portada modulo 1 del curso de bioseguridad y Vigilancia de 

Fusarium oxysporum f.s.p cúbense Raza 4 Tropical. 

 

En la parte inferior podemos encontrar varias opciones como: ampliar, 

disminuir, retroceder y adelantar, descargar la presentación o imprimir.  

 

Luego de la revisión total de la información damos un clic en la opción 

MARCAR COMO COMPLETO que se encuentra en la parte superior derecha 

y es de color azul, al presionar sobre el botón aparece en la sección de 

contenido del curso automáticamente un visto en la lección de 

INTRODUCCIÓN, tal como se muestra en la Figura 15. 
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Figura 15 Cierre de cada modulo del curso. 

 

Posteriormente realizamos la evaluación dando un clic y aparecerá la 

siguiente ventana (Figura 16). 

 

 
Figura 16 Sección de evaluación al finalizar cada modulo. 

 

Luego damos un clic en COMENZAR EL CUESTIONARIO, resolvemos y 

ENVIAMOS EL EXAMEN  para la calificación respectiva.  

 

Finalmente se obtiene los resultados cuantitativos de la evaluación con el 

resultado APROBADO de ser el caso, como se muestra en la siguiente 

imagen. 

 
Figura 17 Cierre de evaluación del modulo. 
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Finalmente damos clic en opción SIGUIENTE para continuar con el módulo 

2, y así sucesivamente hasta culminar el módulo 3, cabe indicar que se 

deberá seguir el mismo procedimiento antes descrito en el desarrollo del 

módulo 1. 

 

Luego de concluido y aprobado los tres módulos, regresamos a la opción 

CURSOS y damos clic VER CERTIFICADO como se evidencia en la imagen 

adjunta. 

 
Figura 18 Ubicación del certificado 

 

Al presionar sobre el botón VER CERTIFICADO, el sistema nos direcciona a 

una nueva página, la misma que se muestra a continuación: 

 

 
Figura 19 Certificado del curso de bioseguridad y Vigilancia de Fusarium 

oxysporum f s.p. cúbense Raza 4 Tropical. 

 

Aquí el usuario puede descargar el certificado, se puede observar que en la 

parte superior derecha del mismo existe varias opciones como: descargar 

en PDF, copiar e imprimir 

 

4) Si su respuesta es NO 

Le arrojará un mensaje informando que NO se encuentra coincidencias 

para el correo ingresado, tal como se muestra en la Figura 20. 
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Figura 20 Ventana indica que no hay coincidencias.  

 

Al presionar cobre el botón OK no direcciona hacia el formulario de 

registro para acceso a las herramientas del repositorio virtual FOC R4T, tal 

como se muestra en la siguiente pantalla: 

 

 

 
Figura 21 Ventana de registro,  aceptación de políticas de privacidad y 

protección de datos de registro.  

 

En la parte inferior del formulario se encuentran las Políticas de protección 

de Datos personales, las mismas que son importantes dar lectura antes de 

enviar el formulario. 

 

Todos los campos del formulario son requeridos y para guardar la 

información de formulario el usuario debe presionar en el botón enviar. 
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Si todo esta correctamente ingresado la aplicación lo redireccionará a la 

sección de herramientas de capacitación online, tal como se muestra en la 

siguiente captura de pantalla: 

 
Figura 22 contenido de herramientas de capacitación On line 

 

El proceso de registro para cursos de Biosguridad y Vigilancia Fusarium, 

sen encuentra ya descrito en la página 4 del presente manual de usuario. 

 

   

B. INGRESO AL CURSOS DE CAPACITACIÓN CUANDO YA TIENE CREDENCIALES 

Para acceder al curso de capacitación y ya cuenta con credenciales de acceso, el 

usuario debe seguir los siguientes pasos: 

1) Presionar en el botón acceder del menú principal 

2) Seleccionar la opción de Iniciar Sesión 

 

 
Figura 23 Ubicación del inicio de sesión  

 

3) Ingresar en los campos requeridos la información proporcionada al momento 

del registro, tal como se muestra en la siguiente pantalla: 
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Figura 24 inicio de sesión plataforma web  

 

4) Una vez que presione sobre el botón Iniciar Sesión, la aplicación le 

redireccionará hacia el escritorio del estudiante, donde muestra el curso 

inscrito (Figura 25) 

 
Figura 25  Ventana de visualización del progreso del curso.  

 

Para continuar avanzando usted debe presionar sobre el nombre del curso, tal 

como se muestra en la Figura 24. 

 
Figura 26 Contenido del curso 
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5) Luego presionar sobre el botón CONTINUAR APRENDIENDO Figura 27 

 

 

Figura 27 Aprendizaje continuo 

 

La demás información de como desarrollar el curso se encuentran desde la 

página 8 en adelante del presente manual de usuario. 

 

 

 

C. ¿QUÉ HACER SI OLVIDÉ MI CONTRASEÑA? 

 

En caso de que no recuerde su contraseña, debe hacer clic sobre el menú Acceder, 

seleccionar la opción de restablecer contraseña, tal como se muestra en la siguiente 

captura de pantalla: 

 
 

A continuación,  se muestra la página de restablecer la contraseña   en donde debe 

ingresar la dirección  de correo  electrónico ingresado al momento del registro  
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Figura 28 Restablecimiento de contraseña 

 

Pasos: 

1) Ingresar el correo electrónico en la caja de texto solicitada. 

2) Presionar en el botón de Restablecer la Contraseña. 

3) Leer el mensaje informativo de la aplicación, la misma que se muestra en la 

siguiente captura de pantalla: 

 
Figura 29 Restablecimiento de contraseña 

 

4) Ingresar el correo electrónico, revisar en la bandeja de entrada el correo 

enviado desde el repositorio virtual, la Figura 30  hace referencia al correo es 

el siguiente: 

 
Figura 30 Solicitud de restablecimiento de contraseña. 



 

MANUAL USUARIO 
CURSO 

1.0
000
00S
0D0
AS0
DAS
DA0
000
SSS
S00
00O
00 

02/09/2023 03/09/2023  

CONTROL DE 
CAMBIOS 

 

 

VERSIÓN 

 

FECHA 

ELABORACIÓN 

 

FECHA 

MODIFICACIÓN 

 

P á g i n a  18 | 19 

 

 

5) Aquí el usuario debe presionar en el botón Restablecer su contraseña, y la 

acción redirecciona al formulario donde usted deberá ingresar la nueva 

contraseña y confirmar la nueva contraseña, tal como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 
Figura 31 Cambio de contraseña exitosa. 

 

6) Finalmente debe presionar sobre cambiar contraseña para que se guarde la 

nueva contraseña. 

7) En caso de no recordar el correo registrado, información que es fundamental 

para restablecer la Contraseña, tome contacto con el correo electrónico: 

repositoriovirtualfocrt@gmail.com 

 

D. CANALES DE COMUNICACIÓN  

Si existe algún tipo de dificultad para el ingreso a la plataforma, no recuerda los datos 

de usuario y contraseña, tiene dudas sobre la funcionalidad del sitio, puede tomar 

contacto a través de los siguientes canales, se le responderá en un tiempo máximo de 

2 horas. 

Email: repositoriovirtualfocrt@gmail.com 

Notas importantes: 
El Módulo   1: Introducción panorama de las Musáceas ES OBLIGATORIO E INDISPENSABLE 

desarrollar y aprobar la evaluación para continuar con los otros Módulos. 

Para APROBAR un Módulo debe leer todos los contenidos y hacer clic en el botón MARCAR 

COMO COMPLETO y aparece el tema tratado con un visto de color azul, luego presionamos 

siguiente y llegamos a la evaluación donde se contestará el cuestionario planteado y se enviará 

para su calificación. Es importante que siga estos pasos, para poder avanzar hacia los otros 

Módulos. 

En el mismo   Módulo sí podrá volver sobre los contenidos revisados, excepto sobre la 

evaluación que envíe, la cual se realizará por una única vez. 

Le motivamos a que lea detenidamente y realice las actividades, Cada Módulo se cursa y 

aprueba haciendo y cumpliendo con todas las lecturas y actividades propuestas. Si OMITE o no 

ejecuta una actividad o lectura, no podrá avanzar hacia otro módulo. 

mailto:repositoriovirtualfocrt@gmail.com
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Al finalizar el curso, Usted recibirá el Certificado de Aprobación, emitido por las entidades 

convocantes, el mismo que se descargará de la plataforma, una vez haya concluido los 3 

Módulos.  Si la opción DESCARGAR CERTIFICADO no se le habilita al finalizar el Módulo, 

significa que existen lecturas o actividades pendientes que debe concluir. 

 


